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INFORME DE EVALUACION CAJA MENOR GASTOS GENERALES
| VIGENCIA 2018 GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA Y
DESARROLLO RURAL - MADR ”

INTRODUCCION:

Se realiz6 evaluacion, seguimiento y arqueo a la Caja Menor del Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural — MADR, en cumplimiento de la normatividad expedida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico — MHCP y de acuerdo a las normas y procedimientos
establecides en el MADR, para el control, manejo, atencién y administracién de las
erogaciones urgentes e imprevisibles a través de la Caja Menor de Gastos Generales
vigencia 2018, proceso a cargo del Grupo de Servicios Administrativos, en cabeza de la
Coordinacion. o

Lo anterior en procura del mejoramiento continuo de la Entidad mediante la detencion y
prevencién de los potenciales riesgos que impidan lograr .las metas y objetivos
institucionales. :

OBJETIVOS:

La Oficina de Control Interno tiene por objeto realizar evaluacién y seguimiento al
cumplimiento de normas y procedimientos del MHCP y las normas y controles establecidos
en el MADR para el funcionamiento, manejo y ejecucién de la Caja Menor de Gastos
Generales Grupo de Servicios Administrativos del MADR y sobre su constitucion,
funcionamiento y registro de la informacidén en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera — SIIF conforme a los dispuesto por las normas y procedimientos establecidos.

MARCO LEGAL.:

o Constitucion Politica de Colombia de 1991 (Arts. 122, 209 y 269), en donde se
determinan las obligaciones de disefiar y aplicar, métodos y procedimientos de Control
_ Interno.
» Ley 87 de 1993 modificada por el Decreto 1474 de 2011. |
« Ley 1873 del 20 de diciembre de 2017. Por la cual se decreta el presupuesto de rentas y
recursos de capital y Ley de Apropiaciones para la vigencia fiscal del 10 de enero al 31
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de diciembre de 2018. (Seccion 1701).

» Decreto 2236 del 27 de diciembre de 2017, mediante la cual se liquida el presupuesto
General de la Naci6n para la vigencia fiscal de 2018, se detallan las apropiaciones y se
clasifican y se definen los gastos. {(Seccidén 1701).

e Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012. Por el cual se regula la constitucion y
funcionamiento de las Cajas Menores por el MHCP.

¢ Resolucién 000022 de 15 enero de 2018 del MADR; constitucién Caja Menor Gastos

. Generales del MADR vigencia fiscal 2018.

e Resolucion 0532 de 31 diciembre de 2014 del MADR; delegar la Secretaria General del
Ministerio, la funcion de constitucion y legalizacién de reembolsos de la caja menor.

+ Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015. Decreto unico reglamentario del Sector Hacienda
y Crédito Publico que reglamenta el Sistema Integrado de Informacién Financiera — SIIF
Nacion.

MUESTRA Y ALCANCE:

Se realiz6 el arqueo a los valores en efectivo y a los titulos o documentos (chequera) a cargo
del cuentadante; igualmente se verificaron los comprobantes de egreso, movimientos de
bancos y el extracto para determinar el saldo en bancos. Para este arqueo de Caja Menor,
se verificaron los movimientos durante el mes julioc de 2018, fecha en la cual se reporté el
ultimo movimiento de bancos en SIIF |l Nacién. Se reviso el archivo de la carpeta que reposa
en el Grupo de Servicios Administrativos de la Subdireccién Administrativa del Ministerio;
contentivas de los documentos soportes de los Ultimos movimientos realizados de la
ejecucion de caja menor SIIF MADR a esa fecha de corte.

METODOLOGIA EMPLEADA:

1. Visita al area y entrevista con el responsable de la Caja Menor Gastos Generales — Gr.
Servicios Administrativos del MADR.

2. Diligenciamiento y aplicacion del formato de arqueo de fondos de Caja Menor Gastos
Generales. (Elaborado por el auditor).

3. Revisién del Libro Movimiento ejecuciéon de caja menor (Reportes SIIF MADR) y

- conciliaciones bancarias, y otros documentos soporte.

4. Verificacién de soportes a través de calculos aritméticos, revision de firmas y demas
requisitos legales. P

- 5. Aplicacién de técnicas de auditoria de general aceptacion como: la observacion,

‘comparacién, indagacion, verificacion y entrevistas a funcionarios involucrados en el

proceso.
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6. Revision de aplicacion de los procedimientos y formatos internos SIG para el manejo de
la Caja Menor Gastos Generales — MADR y recopilacién de los papeles de trabajo como
soporte del informe. |

7. Elaboracion de informe final con su respectiva metodologia de auditoria.

DESARROLLO DE LA EVALUACION:

1. Evaluar cumplimiento de las normas aplicadas para la ejecucion y manejo de la Caja
Menor Gastos Generales. Servicios Administrativos del MADR.

El area evaluada esta aplicando la normatividad externa expedida por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico en cuanto al reglamento para la constitucion y funcionamiento de
las cajas menores. Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012 “Constitucion vy
funcionamiento de Cajas Menores expedido por el MHCP”.

El area aplica la Resolucidon 000022 del 15 Enero de 2018 del MADR; por la cual se
constituye la caja menor para la vigencia fiscal 2018, por valor de $22°800.000.00 para el
manejo y atencién de las erogaciones por concepto de Gastos Generales la cual funcionara
en la Subdireccion Administrativa — Grupo de Servicios Administrativos. Los dineros se
manejan a través de la cuenia corriente No 018-17154-6 de . Davivienda, bajo la
responsabilidad de la Coordinadora del Grupo de Servicios Administrativos — Subdireccion
Administrativa, como cuentadante y administrador de estos recursos, debidamente
afianzado con pdliza de Responsabilidad Civil Servidores Publicos No. 8001003538
expedida el 19 de julio 2018, con una vigencia desde 2018-07-16 hasta 2019-02-12 por la
Compaiiia AXA COLPATRIA.

Se solicité a la Coordinadora del Grupo de Servicios Administrativos la pdliza
Responsabilidad Civil Servidores Publicos para corroborar su fecha de vencimiento expedida
2017-06-06 (Desde 2017/06/04 hasta 2018/03/01) por valor de $5.000.000.000, observando
que se encuentra vencida a la fecha de la Auditoria. Se evidencié Nota de Cobertura a partir
de julio 16 de 2018 hasta febrero 19 de 2019, ademas se evidenciaron los correos donde
permite emitir la presente Nota de Cobertura de julio 13 de 2018. Sln embrago, durante el
desarrollo de la Auditoria se recibié mediante correo electrénico de fecha 2 de agosto de
2018, la nueva pdliza de seguro de manejo por AXA COLPATRIA mediante numero
8001003538 de fecha 19 de julio de 2018, de fecha de inicio 16-07- 2018 hasta 12-02-2019
por valor de $ $400.000.000.

Se expidio el Certificado de Disponibilidad Presupuestal SIIF - CDP No. 9218 del 10 de ..~

enero de 2018 por $22.800.000 (Ver anexo), los dineros que se entreguen para el
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funcionamiento de Caja Menor Gastos Generales, deberan ser utilizados para atender
gastos que tengan el caracter de urgentes e imprevisibles, queestén identificados y
definidos en los conceptos del Presupuesto General de la Nacidn, hasta el limite de la
apropiacion para cada rubro presupuestal de acuerdo con el siguiente detalle:

eperte Certifieado de Disponikided Fresupuesial Comprobanis Vet Scirfamia bHksina HOLGUER EGMUNDO REINA SUAREZ

Ulitad ¢ Sulunliad 171060 MADIR - Gesliin General
Ejeculora Sulciimty

Fochey Hors Sddama BGOSR 2 .

Efsustrite Jofe de Presuptiesto CERTIFICA que sxiste aprapiacitn presupuestal disponible y tibre de afectacién en o5 siguisnies “hems de afectacids de gastos”

A - Ferha Registrr S inidad! Sebmiiod 2161000 HADR - Gextién Genere
ejecitora:
Vigencis Presupuestsl  |Aciual Estsda: Ton Compronizn Fipa: Gag Uzo Caja Ments | Aperfurs de Cajatleny
Valor idial 2 500 5006 Valor Totsd Opseaclones: ‘ 820 Vo Acteal. b= e 808 ;i'gquem 4

Se expidié el CDP 9218 del 10 de enero de 2018, para amparar los gastos generales de
acuerdo al Presupuesto General de la Nacién, en los siguientes rubros:

Unidad Ejecutora 1701- Gestién General 01 — Cuenta 2 Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural. o

CONCEPTO VALOR

Productos de Cafeteria y Restaurante 1$15.000.000,00
Correo = . $1.500.000,00 |
Transporie : ' $1.500.000,00
Papeleria, utiles Escritorio y Oficina $1.200.000,00
Otros Materiales y Suministros $500.000,00
Otros Impuestos $700.000,00
Otros Gastos por Impresos y Publicaciones $700.000,00
Gastos Imprevistos Bienes $500.000,00
Gastos Imprevistos Servicios $500.000,00
Notariado $700.000,00
TOTAL $22.800.000,00|
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2. Realizar el arqueo a la Caja Menor Gastos Generales y verificar los contro!es
establecidos. B

E! dia 18 de julio de 2018, se procedidé a realizar el arqueo de la caja menor de Gastos
Generales; una vez revisados los documentos (comprobantes de egreso, CDP, formatos
reembolso, facturas y tramite de cuenta, entre otros), que soportan y respaldan los
movimientos de la caja menor de gastos generales y cotejados contra los registros de los
libros SIIF de ejecucion de caja menor, las conciliaciones y el saldo bancario, a esta misma
fecha. Se comprobé al realizar el arqueo del efectivo, la sumatoria de estos valores y
compararlo con el monto fotal autorizado, un cuadre definitivo, el cual arroj6 una diferencia,
de $1.079 pesos que corresponde sobrante de monedas, por aproximacion al peso. (Ver
Anexo No. 1 - Resultados Arqueo de Fondos Caja Menor Gastos Generales).

ANEXO 1
MNEQTER!O DE AGRICULTURA Y DESARROLLO BURAL
OFICINA DE CONTROL INTERNO
ARQGUEQ DE FONDOS CAJA MENOR GASTOS GENERALES VIGENCIA 2108

Ciudad y Fecha: %ﬁ dullo 18 de 2078
Dependencia: GRUPC DE SERVICIOS ADTIVOS - SUBDEREOCEéN ADMINISTRATIVA

Funcionario Responsabie;: COORDINADORA

Cargo: PLANTA GLOBAL : CONTRATISTA

Pdliza No: de Manejo Para Entidades Oficiales N, BOD1003538 FECHA INICIO: 16—07—2013

Venchmiento: : FECHA: 12-02-2018 TOMBRE: ARA COLPATHIA
Fipalidad de 1a Caja: GASTOS GENERALFES )

Cuantia de Ja Caja: $22.800.000

Quatén Autoriza los Gastos: SECRETARIA GENERAL DEL MBNISTERIC mntcul.wm ¥ DESARROLLO RURAL
Cuanta Cle. Mo, $18-17154-6 !E_anco DAVIVIENDA ' Caja Menor Gtos Grales.
Cheguas en blanco: A lafacha de corte 18 - O07- 2018 62080-2 @l 630317 ‘ N
Cheques Ghados:  UDtilizados  {cheques) del No. 62975-8  at H2G78-3
Chegues Anulados: {(Ninguno} del No, e EN
‘ n - _ ____CONCIHLIACION
Monto Autorizado (Resolucion DE0022 de Enero 15 de 201 22.800.000,00
Eiechvn- 18 de JUUO de 20‘?3 2.956.200,00f
= o ) ) 2.614,338,00
_ Reemboiso No- - Flasolumm en Trdmite {TRANHTE) : ' 1.825.700 00}
Comprobante de Egreso SitF (Egresos Legalizados) { ) ;
Saldo en Banco (18- 07 - 2018) 15.204.841.,0]
(-} Chegues en proceso de canje {3 o
(-} Retendiones { }
{4} Anticipos 200,
H-) Sobrante en monedas para cambio -1.579,00
Sumas louales o — - : 22.800.600,00
DENOMINACION DEL EFECTIVO CANTIDAD ' VALOR i
[Bifienes ds $100.000 — K . 1.100.000.60)
{Bilenas de $50.000 37 1.850.000.
{Billenas de $20.000 [} o%
Bitenes de $10.00C [} 0,60}
Billenes de $5.003 lii 0,60}
[Bilienas ds $2.000 ol .06)
{Billenas de $1,000 of 4,00:
Monedas: $1.000 (1) S500 (3); $200 {11} $100 (12): §50 {6}
$pesos; $20 (1) Corrsponde a § 6,250 pesos : 6.200,00
. TssTmpa e
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TOTAL REEMBOLSO | RETEFTE _VALORNETO
$2.614.338,00] $2.614.338,00

1. Certificado de Disponibilidad Presupuesta SIIF - COP Nimero 9218 del 10-01-2018 por $22.860.000

2. Resolucion No. 000022 del 15 de enero de 2018 por ka ceal se constituye fa Caja Menor de Gastos Gereralos para |5 vigencia fiscat 2018 con
juna asigancién presupuestal de VEINTIDOS MILLONES OCHOCIENTOS DE PESOS $22.800.000 M/CTE.

3. Resolucion Mo, 800532 del 31 de diclembre de 2814 por la cual se delaga una funcidsn,

4. Formate FO1-PR-GFL05 solicitud de Registeo Prasupusstal dol Compromiss de fecha 29-01-2015 : )

5. Formato FO1-PR-GF-02 sulicitud Certificads de Bisponibilidad Presupusstat de ta Caja Menor de Gastos dof 09-01-2018 por valor de

1525 80(LODD ’

16, Se evidencid que se elabord o se cuenta con la Resolucién por ta cugl se reconocen unos gastos y 52 ordena el reambolso No. 4 de f Caja
Menor de Gastos Generales de ta Subdireccion Adminisirativa ~Grupo de Servicios Atministrativos de fa Vigencia 2018, por valor de

- [F1.825.700, Correspendiente a los gastos generales det 15 de mayo af 14 de junio de 2018. Sin embargo, & la fecha de esta auditoria adn no se
cuenta el documento fisica formalizado con ka Fecha, NGmero y Firmas. Se aclara que de acuerdo a fo indagado, con el responrsable de Ja ceja
imenor esta se encuentra en tramite de firma anle la Secreteria Genera . - :

{7- Se cuenta con Pdliza No. 8001481748 de Responsabliidad Civil Servidores Piblicos de la Compabia de Seguros ANA COLPATRIAS.A.,
[expeshica 201 7-06-06 (Desde 2017/0648 hasta 2078/83/01) por valor de $5.000.000.000, observandy que e entusntra vencida a ja fechia de ta
Auditoria. Se evidencit Nota de Cobertura a partic de julic 16 de 2078 husta febraro 19 de 2016, sdemas se svidenciaron los eorreas donde
Eparmite emitir Ia presents Nota de Cobertura de jufio 13 de 2018. En of trascuse de Ia Auditoria ge recibio mediante cormoo electronics de fecha
2 de agosto de 2018, ta nueva péliza de seguro de manejo par AXA COLPATRIA mediante nimero 8001003538 de fecha 19 de julio de 2018, de
ffecha de Inicio 16-07-2018 hasta 12-02.201% por valor do $ $400.060.000,

6. Comprobantes de EgresosSilF, se anexa relacién de los somprobantes

9. Cheque girado rmimero 62975-5 af 629793 por valor de $15.000.000

10. Acta de arqueo de Caja menor por parie de 1a Subdirectidn Financiera Grupo de Contabitidad del 8 de maye de 2018

1. No se evidencio comunicacidn af Banco Davivienda de Actualizacién sutorizando st manejo de coerda bancaria donde se determina dog
firmas autorizando para retitar y recibir dosumentos y demas operaciones que s& adelanten ante Iz entidad Finantiera por Ia Secrétaria
General, .

[12. Saido de la Cuenta bancaria con corte Julio 18 de 2018, por valor de $15.204.847.

13, Sa evidensit Ragistro de operaciones por of responsable de ia ¢afa en of SHF; (Reporis de Egresos SIEF).

{14. Sustentacion de ta Auditoria 3-08.2015 anexs Formato de astelencis 4 13 reunién,

o siendo ofro o objeto de Iz presente difigencia, 96 G por ferminada yse'ﬁrma por giienes an ella
intenvinieran, una vez lelda y aprobada, siendolas ;. 1:00pm dol dis 18 defmes Q7  defado 2018
Nota: 5¢ dela constaneia que los valores v demds documentas fueron devualios en su lotelidad a entore satisfaccion del responsable.

rio Control Interfio Responsabie Caja Menor cios Administrativos
= t

lﬁrcﬁm URIBE 0 CLAUDIA 8. GARCIA SANTOS
bres v Apeliidos Nombres y Apelfidos

3. Reembolso No. 4

Durante el desarrollo de esta auditoria no se contd con el documento fisico de la Resolucfién;
gue respalda este reembolso, es decir, formalizado con la Fecha, Nﬂmerg y Firmag,; segun lo
indagado, con el responsable de la caja menor; esta se encuentra en tramite de firmas ante
la Secretaria General. :

. Sin embargo, durante la etapa preparacion del informe de esta auditoria se obtuvc_); la e
 evidencia formal de la Resolucidn 000292 del 4 de Julio de 2018; la cual fue enviada
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mediante correo del 08 de agosto de 2018 por la Coordinadora del Grupo de Servicios
Administrativos; con la cual se reconocen unos gastos y se ordena el reembolso No. 4 de la
Caja Menor de Gastos Generales de la Subdireccion Administrativa — Grupo de Servicios
Administrativos de la Vigencia 2018, por valor de $1.825.700, Correspondiente a los gastos
generales del 15 de mayo al 14 de junio de 2018. '

4. Se revisaron los comprobantes (Egreso) de pagos no legalizados y registrados en el
aplicativo SIIF — Sistema Integrado Informacién Financiera, donde se evidenciaron
comprobantes de pago con sus respectivas facturas por valor de $2.614.338,
Correspondiente a los gastos generales del 17 de julio al 18 de julio de 2018. Valor que
gquedo consignado en el formato de arquec a la de caja menor para el cuadre respectivo.

CONCEPTO .. VALOR
Productos de Cafeteria y Restaurante - $1.558.500,00
Correo : $725.700,00
Transpotte $276.000,00
Papeleria '  $42.000,00
Notariado 7 : - $12.138,00
TOTAL $2.614.338,00
COMPROBANTES DE EGRESO

NUMERO VALOR FACTURA CONCEPTO

28118 $5.712,00 737348 | Notariado '

28218 $95.000,00 979342384 g;’:;;i;:s

28318 $64.400,00 Varios | fransparte J.

28418 $13.800,00 Varios | fransporte

28518 $42.000,00 1876200492872 | " 2Namericana

libreria y papeleria
Correo Varios

28628 $52.000,00 Varios

Servientrega
28718 $115.200,00 Varios | Correo Juridica Servientrega
28818 $64.400,00 varios | Transporte Juridica
28918 $50.400,00 -44123 | Cafeterfa y Restaurante
29018 $67.700,00 CE20755386 | cafeteria -
29118 $69.000,00 Varios | Transporte Juridica
29218 $96.500,00 978748262 | correp Juridica Sérvienfrega.
29318 $9.500,00 Correg DCPGI Servientrega
29418 $9.500,00 Correo DCPGI Servientrega B
29518 $96.900,00 Correo Juridica Servientrega

29618 $64.400,00 Correo Juridica Servientrega (’ﬁ'v




MINAGRICULTURA

FORMATO

Version
7

INFORME DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO

F01-PR-CIG-02

FECHA DE EDICION

15-09-2017

NUMERO VALOR FACTURA CONCEPTO

59818 $86.000,00 977824182 Correo Entidades Servientrega

29918 +-$100.700,00 - 978748592 | Correo Juridica Servientrega

30018 $64.400,00 varios | Transporte Juridica

30118 $72.000,00 21952 | Cafeteria y Restaurante

30218 $121.500,00 47272 | cafeteria y Restaurante

30318 $225.000,00 129930 | cafeterfa y Restaurante

30418 $270.000,00 4388 | Cafeteria y Restaurante

30518 $420.000,00 5 | Cafeteria y Restaurante

30618 $108.900,00 49178 | Cafeterfa y Restaurante

30718 $178.000,00 130445 | cafeteria y Restaurante

30818 $45.000,00 56 | Cafeteria y Restaurante

Total - §2.614.338,00

5. Verificacién saldo disponible en la Cuenta Bancaria

De acuerdo a la informacién suministrada por el Banco Davivienda con fecha de corte julio
18 de 2017, se evidencio un saldo disponible por valor $15.204.841,00, segtn el siguiente
reporte: Valor que quedo consignado en el formato de arqueo a la de caja menor para €l

cuadre respecti

18r7me

VO.

DAVRAENDA

Saldo Cuenta Corriente - 0000000018171546

{3} saldo Praducto

Disponible Efectivo

Saldo Canje

Saldo Canje Plaza

Saldo Total
Disponible Sobregira
Intarss Sohregiro Causadn

Dias en Sobregita
Saldo Congelads por Embargo

Cupo Disponible Remesas Negocladas
Cupo Utifizado Remesas Negodiadas

ovimientos

Fecha

06/07/2018

Vator

hﬂps:]fen'\pfaas.davivienda.MSBMMWFN@FMHCON_&WA@MWX?FMZIMSJ n'pmdnrﬁP&!hnn'l;ra.. .

$0,00
o $0,00
Documento Clase de Movimientu Oficina
o 629?93 o Reuro Normal INA PRINCIPAL
___}_;_8_}?9: _Moms Cridito e
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6. No se evidencid comunicacién al Banco Davivienda de Actualizacion autorizando el
manejo de cuenta bancaria en donde se determinan las dos firmas autorizando para retirar y
recibir documentos y demas operaciones que se adelanten ante la entidad Financiera por la
Secretaria General.

En el trascurso del informe se recibid correo electronico del 3 de agosto de 2018 por parte
de la Coordinadora Grupo Servicios Administrativos — Subdireccién Administrativa enviando
comunicado con oficio No. 20183120014101 del 30 de enero de 2018 en donde autorizan las
firmas para el manejo de la cuenta.

Se observd que el Ministerio cumple con la normatividad interna y éxterna, para el manejo y
funcionamiento de la Caja Menor de Gastos Generales. Igualmente, se emplea el
Procedimiento Caja Menor de Gastos Generales — PR-GFI-17 Version 8 y los siguientes
formatos:

F02-PR-ALI-03 — Formato solicitud de servicios caja menor

FO1-PR-GFI-02 - Formato Solicitud CDP

F04-PR-GFI-07 — Formato Certificacion y Tramite de Ordenes de Pago y/o recibo
satisfacciéon de Bienes y servicios

F01-PR-GFI-05 — Solicitud de Registro Presupuestal del Compromlso

Egresos Caja Menor Comprobantes.

Reporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal SIIF

Para el manejo de la Caja menor los responsables del area evaluada han implementado
controles, entre ellos tenemos:

Se cuenta con caja de seguridad (caja fuerte con clave), para c‘Ustddia de la chequera y
caja de seguridad con llave para manejo del dinero en efectivo.

Se realizd Acta de arqueo de Caja menor por parte de la Subdireccion Financiera Grupo
de Contabilidad del 8 de mayo de 2018.

Comunicacién de Actualizacion de las firmas con radicado 20183120014101 con fecha
enero 30 de 2018, determinando 2 firmas para la autorizacién para el manejo de la

cuenta.
pe”
Para el adecuado manejo de la caja menor se utiliza la cuenta corriente Banco Davivienda

No. 018-17154-6 y se realiza el proceso mensual de conciliacion Bancaria.

Resolucién 000022 de enero 15 de 2018.
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ASPECTOS A MEJORAR:

Continuar con la aplicaciéon de la normatividad expedida por el MHCP y el MADR,
igualmente, cumplir con los procedimientos determinados en el SIG y mantener los

controles.
ASPECTOS A MEJORAR:
ITEM | AMY/O?2 RECOMENDACION Y/O SUGERENCIAS?

SITUACIONES ENCONTRADAS

o Es importante contar oporiunamente con la

Durante el desarrollo de esta auditoria no
se contd con el documento fisico de la
Resolucion; que respalda este reembolso
No. 4, es decir, formalizado con la Fecha,
Numero y Firmas; segun lo indagado, con
el responsable de la caja menor; esta se
encuenira en framite de firmas ante la
Secretaria General.

Sin embargo, durante la etapa preparacion
del informe de esta auditoria se obtuvo; la
evidencia formal de la Resolucién 000292

del 4 de Julio de 2018; la cual fue enviada.

mediante correo del 08 de agosto de 2018
por la Coordinadora del Grupo de Servicios
Administratives; con la cual se reconocen
unos gastos y se ordena el reembolso No. 4
de la Caja Menor de Gastos Generales de
la Subdireccion Administrativa — Grupo de
Servicios Administrativos de la Vigencia
2018, por valor de  $1.825.700,
Correspondiente a los gastos generales del
15 de mayo al 14 de junio de 2018.

Resolucion firmada por la Sectaria General para
el reconocimiento de los gastos, en los cuales se
ordena el reembolso. Por cuanto mediante
Resolucion No. 532 de 2014, fue delegada la
funcién de constitucion vy legalizacion de
reembolsos de las Cajas Menores necesarias
para el normal funcionamiento de la Entidad en la
Secretaria General.

P

1 AM: Aspectos a Mejorar. Significa la ocurrencia de situaciones relevanies frente a la gestion o los controles, que podrian afectar el
cumplimiento de funcicnes y objetivos del procese por lo que ametitan la implementacion de un Plan de Accion, diligenciando el formato
Solicitud de Acciones Preventivas, Coirectivas o de Mejora - FO1-PR-SIG-08.

2 O: Qportunidad de mejora. Son deficiencias del proceso que aunque no sean recurrentes o relevantes, pueden convertirse en
incumplimientos © en riesges potenciales.

? Propuesta constructiva y objetiva frente a la situacion identificada.
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CONCLUSION

Realizada la evaluacién y seguimiento al cumplimiento de las normas expedidas por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP y a los procedimienios y controles
establecidos para el funcionamiento y manejo de la Caja Menor de Gastos Generales del
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural — MADR, proceso a cargo de la Subdireccion
Administrativa - Grupos de Servicios Adminisirativos y previa revisién y andlisis de la
informacién y de los documentos aportados en el desarrollo de la auditoria por el area
auditada, los cuales fueron revisados de manera selectiva; se observd que el area realiza las
actividades encaminadas al cumplimiento de los procedimientos definidos en el SIG y en la
normatividad vigente para este tema.

Sin embargo, es importante tener en cuenta lo aspectos a mejorar en pro de fortalecer los
controles del proceso.

FIRMAS RESPONSABLES

Proyecto: M. Uribe
Revisd: A. Huertas X1t -
Fecha: julio 2018






ANEXO 1
MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
OFICINA DE CONTROL INTERNO
ARQUEO DE FONDOS CAJA MENOR GASTOS GENERALES VIGENCIA 2108+B2:E38B46B2:E37B2:E39

Ciudad y Fecha: Bogotd; Julio 18 de 2018

Dependencia: GRUPO DE SERVICIOS ADTIVOS - SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
Funcionario Responsable: COORDINADORA

Cargo: PLANTA GLOBAL : CONTRATISTA

Pdliza No: de Manejo Para Entidades Oficiales No. 8001003538 FECHA INICIO: 16-07-2018

Vencimiento: FECHA: 12-02-2019 NOMBRE: AXA COLPATRIA

Finalidad de la Caja: GASTOS GENERALES

Cuantia de la Caja: $22.800.000

Quién Autoriza los Gastos: SECRETARIA GENERAL DEL MINISTERIO AGRICLULTURA Y DESARROLLC RURAL
Cuenta Cte. No. 018-17154-6 Banco: DAVIVIENDA Caja Menor Gtos Grales.
Cheques en blanco: A lafecha de corte 18- 07- 2018 62980-2 al 63031-7

Cheques Girados:  Utilizados  (cheques) del No. 629759 al 62979-3

Chegues Anulados:  (Ninguno) del No. --0-—- al --—-Q--

CONCILIACION

Mortto Autorizado (Resolucion 000022 de Enero 15 de 201 22.800.000,00

Efectivo: 18 de JULIO de 2018 2.956.200,00
Comprobantes de Eqgreso {CE) . 2.614.338,00
Reembolso No- - Resolucién en Tramite (TRAMITE) 1.825.700,00
Comprobante de Egreso SIIF (Egresos Legalizados) { )

Saldo en Banco ( 18- 07 - 2018) 15.204.841,0§
{-) Cheques en proceso de canje ()

(-) Retenciones ()

(+} Anticipos 200.000,00)
{-) Sobrante en monedas para cambio -1.079,00
Sumas Iguales 22.800.000,00

DENOMINACION DEL EFECTIVO CANTIDAD VALOR

Billenes de $100.000 11 1.100.000,00
Billenes de $50.000 37| 1.850.000,00
Billenes de $20.000 0 0,00
Billenes de $10.000 0 0,00
Billenes de $5.000 0 0,00
Billenes de $2.000 0 0,00
Billenes de $1.000 0] 0,00
Monedas: $1.000 (1); $500 (3); $200 (11); $100 {12); $50 {6} $.200.00
Spesos; $20 (1) Correponde a $ 6,250 pesos e
TOTAL T 2.956.200,00|
OBSERVACIONES: T/ En Tramite
|Notariado $ 12138 TOTAL REEMBOLSO RETEFTE VALQR NETQ
Productos de Cafeteria y Restaurante § 1.558.500

Correo $ 725.700

Transporte $ 276.000 $2.614.338,00 $ 2.614.338,00
|Papeleria $ 42.000
|5e observé: :

1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal SIIF - CDP Niimero 9218 del 10-01-2018 por $22.800.000

2. Resolucién No. 000022 del 15 de enero de 2018 por la cual se constituye la Caja Menor de Gastos Generales para la vigencia fiscal 2018 con
Juna asigancién presupuestal de VEINTIDOS MILLONES OCHOCIENTOS DE PESOS $22.800.000 M/CTE.

3. Resolucién No. 000532 del 31 de diciembre de 2014 por la cual se delega una funcidn.

4. Formato F01-PR-GFI-05 solicitud de Registro Presupuestal del Compromisc de fecha 29-01-2018

5. Fermato F01-PR-GFI-02 solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal de la Caja Menor de Gastos del 09-01-2018 por valor de
$22.800.000

= |6. Se evidencio que se elabor6 o se cuenta con la Resolucién por la cual se reconocen unos gastos y se ordena el reemboiso No. 4 de la Caja
Menor de Gastos Generales de la Subdireccion Administrativa —Grupo de Servicios Administrativos de la Vigencia 2018, por valor de
$1.825.700, Correspondiente a los gastos generales del 15 de mayo al 14 de junic de 2018. Sin embargo, a la fecha de esta auditoria atin no se
cuenta el documento fisico formalizado con la Fecha, Nitere y Firmas. Se aclara que de acuerdo a o indagado, con el responsable de la caja
|menor esta se encuentra en tramite de firma ante la Secretaria Genera

7. Se cuenta con Pdliza No. 8001481748 de Responsabilidad Civil Servidores Puablicos de la Compafiia de Seguros AXA COLPATRIA S.A.,
expedida 2017-06-06 (Desde 2017/06/4 hasta 2018/03/01) por valor de $5.000.000.000, observande gue se encuentra vencida a la fecha de la
[Auditoria. Se evidencié Nota de Cobertura a partir de julio 16 de 2018 hasta febrero 19 de 2019, ademas se evidenciaron los correos donde
permite emitir la presente Mota de Cobertura de julio 13 de 2018. En el trascuso de la Auditoria se recibio mediante correo electrénico de fecha
2 de agosto de 2018, la nueva péliza de segure de manejo por AXA COLPATRIA mediante nimero 8001003538 de fecha 19 de julio de 2018, de
fecha de inicio 16-07-2018 hasta 12-02-2019 por valor de $ $400.000.000.

8. Comprobantes de EgresosSIIF, se anexa relacion de los comprobantes

9. Cheque girado nimero 62975-% al 62879-3 per valor de $15.000.000

10. Acta de arqueo de Caja menor por parte de la Subdireccion Financiera Grupo de Contabilidad del 8 de mayo de 2018.

11. No se evidencio comunicacion al Banco Davivienda de Actualizacién autorizando el manejo de cuenta bancaria donde se determina dos
firmas autorizando para retirar y recibir documentos y demds operaciones gue se adelanten ante la entidad Financiera por la Secretaria
General.

12. Saldo de la Cuenta bancaria con corte Julio 18 de 2018, por valor de $15.204.841.

13. Se evidencié Registro de operaciones por el responsable de |z caja en el SIIF; (Reporie de Egresos SlIF).

14. Sustentacion de la Auditoria 3-08-2018 anexo Formato de asistencia a la reunion.

-

No siendo ofro el objeto de la presente diligencia, se da por terminada y se firma por quienes en ella
intervinieron. una vez leida v abrobada. siendolas : 1:00 pm deldia 18 delmes 07 delafio 2018







